[@@S Haufige Abkurzungen

©
A"lx K\—‘)

Haufige Abkiirzungen

* Im Deutschen gibt es viele Abkiirzungen und Akronyme. Sie bestehen aus wenigen
Buchstaben, die fir einen ldngeren Begriff stehen.

* Bei Abkiirzungen sprechen wir das ganze Wort aus, das abgekiirzt werden soll. Sie
werden hdufig mit Punkten geschrieben.

* Bei Akronymen lesen wir nur die einzelnen Buchstaben. Sie werden meistens
groBgeschrieben. Wird ein feststehender Begriff aus mehreren Wértern abgekirzt, kann
es auch vorkommen, dass kleine Buchstaben vorkommen (Deutsch als Zweitsprache =
DaZ).

* Abkirzungen und Akronyme kénnen sehr niitzlich sein, um ldngere Begriffe nicht immer
ausschreiben zu missen. Das macht einen Text leichter lesbar.

* Wichtig ist, dass die Abkirzungen und Akronyme bekannt sind. Du darfst dir nicht

einfach selbst neue ausdenken, ohne sie zumindest zu erkldren. Beachte, dass zu viele
Abkiirzungen den Leser verwirren konnen.

Abkurzungen und Akronyme

* Abkirzungen: e Akronyme:
Bsp. — Beispiel PKW — Personenkraftwagen
bspw. = beispielsweise LKW — Lastkraftwagen
bzgl. - beziiglich PS — Pferdestarke
bzw. = beziehungsweise AG — Arbeitsgemeinschaft
ca. — circa (ungefdhr) DaZ — Deutsch als Zweitsprache
usw. = und so weiter SEK | = Sekundarstufe | (Mittelstufe, Klasse 7 - 10)
etc. — et cetera (und so weiter) AGB — Allgemeine Geschdftsbedingungen
evtl. = eventuell UFO — Unidentifiziertes fliegendes Objekt

ggf. = gegebenenfalls
u. a. — unter anderem
u. v. m. — und vieles mehr
s. 0. — siehe oben

s. u. — siehe unten

Tel. — Telefon

vs. — versus (gegen)
km — Kilometer

kg — Kilogramm

g » Gramm

Mio. — Millionen
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